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ПЛАН РАБОТЫ 

 Муниципального опорного центра 

дополнительного образования детей Кольчугинского работы  

на 2023-2024 учебный год 

 
№ п/п Наименование мероприятия Сроки Ответственный 

1.  Подготовка и утверждение плана работы МОЦ  

сентябрь 

руководитель 

МОЦ, старший 

методист 

2.  Разработка и утверждение медиа-плана МОЦ  
сентябрь 

руководитель 

МОЦ 

3.  Обновление информации раздела 

«Муниципальный опорный центр 

дополнительного образования детей 

Кольчугинского района» (далее – портал) на 

сайте МБУДО «ЦВР» http://www.cvr17.ru 

сентябрь 
руководитель 

МОЦ, методист 

4.  Участие в семинарах и вебинарах РМЦ 

по плану РМЦ 

руководитель 

МОЦ, старший 

методист 

5.  Взаимодействие с региональным модельным 

центром дополнительного образования детей по 

актуальным вопросам. 

при 

возникновении 

вопросов 

руководитель 

МОЦ, старший 

методист 

6.  Участие в разработке муниципальных 

нормативных актов по внедрению социальных 

сертификатов 

август - 

сентябрь 

руководитель 

МОЦ 

7.  Участие в работе группы по формированию 

муниципальных социальных заказов на 

оказание муниципальных услуг в социальной 

сфере 

август - 

сентябрь 

руководитель 

МОЦ 

8.  Предоставление данных для расчета 

нормативных затрат на оказание 

муниципальных услуг в социальной сфере по 

реализации дополнительных общеразвивающих 

программ для детей 

август - 

сентябрь 

руководитель 

МОЦ 

9.  Заключение соглашения на предоставление 

субсидии на оплату соглашения о финансовом 

обеспечении затрат, связанных с оказанием 

муниципальных услуг в социальной сфере по 

направлению деятельности «реализация 

дополнительных общеразвивающих программ 

для детей» в соответствии с социальным 

сертификатом на получение муниципальной 

услуги в социальной сфере 

август - 

сентябрь 

руководитель 

МОЦ 

10.  Подготовка дополнительной 

общеобразовательной программы «Лидер» для 

сертификации 

сентябрь 

старший 

методист, 

педагог 



дополнительного 

образования 

11.  Работа с реестром сертифицированных 

программ  
сентябрь 

старший 

методист 

12.  Прием заявок и зачисление обучающихся на 

сертифицированную программу 
сентябрь декабрь 

13.  Подготовка материалов для участия в 

Федеральной программе «Создание новых мест 

в дополнительном образовании» 

ноябрь-

декабрь 

руководитель 

МОЦ 

14.  Разработка и согласование инфраструктурных 

листов по созданию новых мест в 

дополнительном образовании 

декабрь 
руководитель 

МОЦ 

15.  Разработка новых учебных программ в рамках 

создания новых мест 
декабрь 

старший 

методист 

16.  Подбор оборудования, заключение договоров с 

поставщиками по созданию новых мест 
январь 

руководитель 

МОЦ 

17.  Подготовка помещений в рамках создания 

новых мест 
март-май 

руководитель 

МОЦ 

18.  Активация вновь оформленных сертификатов 

дополнительного образования 

по мере 

обращения за 

услугой 

методисты 

19.  Ведение реестра реализуемых программ 

дополнительного образования детей. 
постоянно 

старший 

методист 

20.  Мониторинг охвата детей программами 

дополнительного образования. 
ежеквартально 

старший 

методист 

21.  Корректировка работы образовательных 

организаций, реализующих дополнительные 

общеобразовательные программы 

при выявлении 

невыполнения 

целевых 

показателей 

старший 

методист 

22.  Организация и проведение анкетирования среди 

родителей и обучающихся 

общеобразовательных организаций 

Кольчугинского района по теме: «Выявление 

потребностей обучающихся в области 

дополнительного образования» 

январь-

февраль 

руководитель 

МОЦ, старший 

методист 

23.  Подготовка и размещение на сайте 

аналитической справки по результатам 

проведенного анкетирования «Выявление 

потребностей обучающихся в области 

дополнительного образования» 

февраль 

руководитель 

МОЦ, старший 

методист, 

методист 

24.  Консультационная работа с родителями 

(законными представителями) 

несовершеннолетних по оформлению и 

использованию сертификатов дополнительного 

образования 

по мере 

обращения за 

услугой 

старший 

методист, 

методисты 

25.  Оказание технической помощи родителям 

(законным представителям) 

несовершеннолетних по восстановлению 

сертификатов дополнительного образования 

по мере 

обращения за 

услугой 

старший 

методист, 

методисты 

26.  Подготовка дополнительных 

общеобразовательных программ для экспертизы 
май 

образовательные 

организации 

27.  Координация работы экспертной группы 
май-июнь 

старший 

методист 

28.  Экспертиза представленных в электронной 

системе дополнительных общеобразовательных 
май-июнь 

старший 

методист, 



программ методисты 

29.  Организационно-методическая работа с 

образовательными учреждениями, не 

прошедшими экспертизу программ, с целью 

приведения представленных программ в 

соответствие с нормативными требованиями 

июнь 
старший 

методист 

30.  Обновление реестра дополнительных 

общеобразовательных программ 
август 

старший 

методист 

31.  Организационно-методическое сопровождение 

деятельности муниципальных образовательных 

организаций, реализующих дополнительные 

общеобразовательные программы по 

зачислению детей и реализации 

дополнительных общеобразовательных 

программ  

постоянно 
старший 

методист 

32.  Подготовка анализа деятельности МОЦ  

август 

руководитель 

МОЦ, старший 

методист 
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